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|. MUC PiCH

Nham quy dinh thong nhat th tuc xay dung, tiép nhan dé xuét; xac dinh danh
muc dé tai, nhiém vuy; tuyén chon va xét chon, phé duy¢t va giao nhiém vuy; t6 churc
thue hién; danh gia nghiém thu; ding ky giao ndp, cong nhan va sir dung két qua
nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip Trung tdm, dam bao phu hop véi Quy dinh
vé quan 1y nhiém vu khoa hoc va cong nghé cua Trung tam Nhiét doi Viét-Nga ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 4190/QD-TTNDVN ngay 11 thang 12 nim 2020 cia
Téng Giam ddc Trung tam Nhiét d6i Viét-Nga.

11. PHAM VI

Quy trinh ndy &p dung doi v6i co quan quan 1y khoa hoc va cong nghg, don vi
nghién ctu khoa hoc tryc thudc Trung tdm va céc tap the, ca nhan co lién quan.

I11. TAI LIEU VIEN DAN

- Piéu 4.2.3 — Tiéu chuan qudc gia TCVN 1SO 9001:2015;

- S6 tay chét luong;

- Thong tu s6 94/2016/TT-BQP ngay 25 thang 6 nam 2016 cua Bo trudong Bo
Quéc phong ban hanh Diéu 1é cong tac khoa hoc va cong nghé trong Bo Quoc
phong;

- Thong tu s6 180/2019/TT-BQP ngay 03 thang 12 nim 2019 cua Bo trudng
Bo Quéc phong Quy dinh trinh ty, thu tuc xdc dinh nhi¢ém vy khoa hoc va cong
ngh¢ dét hang trong Bo Qudc phong;

- Thong tu s0 39/2015/TT-BQP ngay 23 thang 5 ndm 2015 cua B truong Bo
Quéc phong quy dinh giao truc tiép, tuyen chon don vi, ca nhan chi tri thyc hién dé
tai khoa hoc va cong nghé trong Bo Qudc phong;

- Thong tu s6 91/2015/TT-BQP ngay 11 thang 8 nam 2015 ciia Bo truong Bo
Qubc phong quy dinh danh gi4, nghiém thu két qua thuc hién dé tai khoa hoc va
cong ngh¢ trong Bo Quéc phong;

- Thong tu hop nhat sé6 19/TTHN-BQP ngay 16 thang 9 nam 2013 cua B§
truong Bo Qudc phong quy dinh viéc dang ky, pho bién, luu giit va st dung két
qua thyc hién nhi¢m vu khoa hoc va cong ngh¢ trong Bo Quoc phong;

- Quy dinh vé quan 1y nhiém vu khoa hoc va cong nghé cua Trung tdm Nhiét
d6i Viét-Nga ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4190/QD-TTNDVN ngay 11 thang
12 nim 2020 cua Tong Giam ddc Trung tdm Nhiét d6i Viét-Nga.

IV. GIAI THICH TU NGU, VIET TAT
A. Giai thich tir ngir
1. Nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép co so trong Trung tam bao gom:

a) D¢ tai khoa hoc va cdng nghé cap Trung tam, do Tong Giam doc Trung
tam phé duyét va giao nhiém vu thuc hién, bao gom:
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- Pé tai nghién ctu co ban;

- Pé tai nghién ctu (ng dung;

- Pé tai trién khai thuc nghiém;

- Pé tai két hop nghién ctru co ban, wng dung va trién khai thuc nghiém.

b) Nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap Trung tam, do Tong Giam ddc Trung
tam phé duyét va giao nhiém vu thuc hién, bao gém:

- Nhiém vu hop tac qudc té va chuyén giao cdng nghé:

- Nhiém vu ng dung va chuyén giao két qua nghién cau khoa hoc va cong
nghé gom mot hoac mot s6 ndi dung sau:

+ Trién khai ung dung san pham trong diéu kién khai thac, st dung thyc té
nham danh gia kha ning dap tng cia san pham so vai yéu cau;

+ Hoan thién mot phan két qua nghién cuu (hoan thién san pham va tai liéu k¥
thuat - cdng ngh¢) bao dam du di€u kién dé chuyen giao ket qua nghién ctru sang
cac budc tiep theo; san xuat b6 sung du so lugng dé sw dung thu nghiém, danh gia
san pham;

+ Huan luyén, dao tao nhan lyc, khai thac, st dung, tha nghiém san pham;
huan luyén, dao tao doi ngli can b va nhan vién ky thuat ticp nhan chuyén giao
cong nghg;

+ Hoan thién cac ho so, thu tuc phap 1y ciia san pham dua vao (g dung trong
thuc té va trang bi trong quan su - quoc phong, phat trién Kinh té - xa hoi.

- Nhiém vu nang cao tiém luc khoa hoc va cdng nghé: Xay dung va dang ky
nang luc thi nghiém, thir nghiém, phan tich theo tiéu chuan, quy chuan, quy dinh;
xay dung, stra chira nho, nang cap phong thi nghiém; xay dung phan mém, trang
thong tin dién tar phuc vy hoat dong nghién ciu khoa hoc va céng nghé va mot sé
nhiém vu dot xuat khac do Tong Giam doc Trung tam quyét dinh.

¢) Nhiém vy khoa hoc va cdng ngh¢ do Tong Giam doc Trung tam phé duyét
danh myc dé xuat va uy quyen cho Thu trudng cac don vi tryc thuc Trung tam
phé duyét thuyet minh, giao nhiém vu thuc hién va truc tiép quan ly.

2. Nhiém vy khoa hoc va cong nghé cip co so trong Trung tim sau ddy goi
chung la “nhiém vu cap Trung tam”.

3. Pon vi chu tri nhiém vu cap Trung tdm 14 cac Vién, Phan vién, Chi nhanh
va cac co quan, don vi khac duoc Thu trusng Trung tdm giao chu tri to chic thuc
hién nhiém vy, c6 trach nhiém phéi hop véi Phong Ké hoach khoa hoc quan Iy
toan dién nhiém vu cip Trung tdm tai don vi minh.



M4 s6: QT.08

QUY TRINH
Lan ban hanh: 01
Quan ly nhiém vu khoa hoc va -
A N A . : Noay: .../..[...
cong nghé cap co so trong
07.03.19%° Trung tdm Nhiét déi Viét-Nga Trang: 6/24

4. Chu nhiém nhiém vu cép Trung tdm la can bo caa Trung tam, ngub’i dung
tén chinh, chiu gréch nhiém lap ké hoach, muc tiéu, thuc hién va doén doc tién do
viéc thuc hién dé tai.

B. Tir ngir viét tat

- BQP: B6 Quéc phong;

- TTNDVN: Trung tam Nhiét doi Viét-Nga;

- TGD: Toéng Giam ddc;

- P.KHKH: Phong Ké hoach khoa hoc;

- HPKH&CN: Hoi dong Khoa hoc va cong nghé;

- TTHPKH&CN: Thudng truc Hoi ddng Khoa hoc va céng nghé;

- KH&CN: Khoa hoc va cong nghé;

- NCKH: Nghién cttu khoa hoc;

- CNNV: Cha nhiém nhiém vu;

- DVCT: Don vi chu tri.

V. NOQI DUNG QUY TRINH

A. Luu do

Trach nhiém N N Tai liéu, biéu mau Thoi
TT S Noi dung cong viéc S .
thwc hién : * lién quan gian
1 Ping ky nhiém vu cap Trung tam
- Cong vin huéng dan. Trude
ngay
Thong bao xay dung 01/02 ndm
1.1 P. KHKH dé xuat nhiém vu cap ké hoach
Trung tam.
- Pl}iéu dé xuit nhiém vu
| (Miu 01.DXNV).
Trjén khai chp tép
1.2 Cac don vi thé, ca nhan dé xuat
nhiém vu.
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3 ié n R . ai liéu, biéu ma Thoi
77 | Trachnhigm N@i dung cong viéc Tai ligu, bieu mau o
thuc hién : * lién quan gian
- Bién ban thim dinh | Trudc
(MAu 02a.BBTD hojc | Ngay 01/3
A A cua ndm
Tham dinh, lap bién ban, | | Mau020.CGTD). 1
P 2 % 1 | ke hoach
. . tong hop danh muc dé - Tong hop danh myc dé
(qua P.KHKH). - Mau phi€u d¢ xuat
(Mau 01.DXNV) va cong
van xac d,inh ‘nhu cau cua
! don vi (néu can).
2 Tham dinh va phé duyét danh muc nhiém vu cip Trung tim
- Tong hop danh muc H,é’ so‘gfri
nhiém vy @& xut (Mau | cac thanh
v 03b. THDMBX); vién HD
- R gl KH&CN
Tong hop, tham dinh cac - Pl}leu dé xuat nhiém vu theo
de xuat theo céc tiéu chi. || (MauOLDXNV)vacong | . “.
Dé xuat thanh 1ap va giri | | van x4c dinh nhu cau ctia . é%l h
21 | P.KHKH hé so cho HPKH&CN || don vi (néu co); e
tu van theo chuyén ||- Quyét dinh thanh 1ap | ¢ |, gay
knganh. ) | HDKH&CN tr van theo |y khi
chuyer] nganh; hop HP
- Phicu nhan xét, danh
gié~ dé xuat nhiém vu
(Mau 04.NXDG).
v
Hop tw van, mhan x¢t, ) | s o p RHKH g
danh gia cac dé xuat 21):
nhiém vyu. Thong nhat (myc 2.1);
HDKH&CN tu danh muc nhiém vy dé - Bién  ban  hop
2.2 van theo ‘ 0 va HDKH&CN tu van xéc

chuyén nganh

nghi thyc hién va dé
nghi khong thuc hién,
lap bién ban cudc hop. /

di,nh danh muc nhiém vu
cap Trung tam (Mau
05.BBDX).
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Trach nhigm N . Tai liéu, biéu mau Thoi
TT o Noi dung cong viéc S .
thuc hién : * lién quan gian
- Bién ban  hop Tméc
¥ HDKH&CN tu van xic | Ngay 31/3
nrinh TGP phé duyét\ dinh danh myc nhi¢m vy | ndm ke
danh myc d& xuat cap Trung tam (Mau hoach
nhiém wvu duoc cac OSa-B,BDX); o
HPKH&CN tu van - Phiéu danh gia d¢ xuat
theo chuyén nganh dé nhiém vy cua Uy vién
23 P KHKH nghi thuc hién. Truong TTHDKH&CN  Trung
' ' hop can thiet, TGD tam (Mau 05b.UVDG);
giao lay 'y kién | |- Bién ban  hop
TTHDKH&CN  Trung TTHPKH&CN  Trung
tam truéc khi phé tAm (Mau
kduyét- / 05¢.BBTTHD);
- Quyét dinh phé duyét
danh muc dé xuat dat
v hang (Mau 06.DMDbH).
3 Tuyén chon, xét chon, phé duyét va giao nhiém vu cip Trung tim
l - Quyét dinh phé duyét| Trong
danh muc dé xuat dat Von%{?O
- ‘ z : v K i
31 | P.KHKH cic don vi dang ky tham | |- Cong van thong bo, | "% O
gia tuyén chon, xét chon. huong dan. ganh n?u c
nhiém vu
dat hang
- Cong van dang ky chu dec
v tri (Mau 07.DKCT); ngay 30/4
TG chuic xay dung thuyét ||~ Th uyét minh nhi¢m vy Iﬁlél;clie
- A iy (Mau 08. TMDTNV); :
DPVCT, minh nhiém vy, thdng qua L0 Tieh khoa h o
4 ) trl ot cd 5 - ich khoa hoc cta ca
3. CNNV cap chu tri, giri cong van y i C

dang ky chu tri vé Trung
tdm (qua Phong KHKH).

nhan dang ky cht nhiém
va thuc hién chinh nhi€ém
vu (Mau 09.LLKH);

- Cac van ban, tai liéu
khac lién quan dén
Thuyét minh nhiém vu.
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Trach nhiém N N Tai liéu, biéu mau Thoi
TT o Noi dung cong viéc S .
thuc hién : * lién quan gian
- Ho so tuyén chon, xét H,é sor‘gfri
v chon (tai muc 3.2); cac thar}h
RV - Quyét dinh thanh lap | ViSHHOI
(- Thim dinh tinh ddy g L Qust Qinh thanh B0 g5 i
va hop 1€ ctia cac ho so. tuvén chon (M?u; nhat 3
- D& xuat thanh lap va 10}; QDTLHB) vi oid ngay trudc
33 | P.KHKH || gui hé so  cho || eve foonn. €4 phicn hop
HDKH&CN xét chon, . ' C
tuyén chon. ' - Phi€u nhan xét (Mau
\ ' _/ | 11aNXDT (d6i voi dé
tai KH&CN hoac Mau
11b.NXNV  d6i  voi
nhiém vu KH&CN).
v -3 216 so, gidy to tai muc
) - Giéy uy quyén (néu co,
] H?fﬁ‘ft Miu 10c.GUQ);
uyet no SO / \
HPKH&CN AT, - Phiéu danh gi4 hd so
3.4 | xét chon, tuyén Y (Mau 12a.DGDT (d6i voi
chon de tai KH&CN hpeic Mau
12b.bGNV  do1  voi
nhiém vu KH&CN).
- Bién ban hop Hoi dong
(Mau 13.BBTM).
il - Bién ban hop Hoi dong; Tl‘ong
— — _ Van ban phap ly v&| vong o7
Hoan thién thuyét minh dinh muc kinh phi. ngay sau
35 CNNV nhiém vu theo két luan ' kPI h?p
cua HD. Ho1 dong
tuyén
chon, xét
chon.
/ v \ - Thuyét minh nhigm vy | HO sc;‘gﬁ;]i
2 a X di hoan thién theo két | cacthan
Tham dinh ho so thuyet 1) - " ) HD, da thong | vién Hoi
minh nhiém vy sau khi qua Thu truéng don vi dong it
da duoc chinh sira. Dé Quyét dinh th h.-lA it 3
xuét thanh 14p Hoi dong || - Quyet dinh thanh lap | . "~ o
6| PKARA - thim dinh kinh phi, trinh || Hoi déng thim dinh kinh | '3 1

TGD phé duyét va gui
ho so cho cac thanh vién

KHOi dong. l /

phi.
- Phiéu nhén xét (Mau
14.NXKP).




QUY TRINH

M4 s6: QT.08
Lan ban hanh: 01

07.03.198°%

Quan ly nhiém vy khoa hoc va
cong nghé cap co sé trong
Trung tdm Nhiét déi Viét-Nga

Ngay: .../[.[...
Trang: 10/24

Trach nhiém N o Tai liéu, biéu mau Thoi
TT . Noi dung cong viéc A .
thuc hién : ; lién quan gian
- Hd so thuyét minh
A . \ 4 nhiém vu (tai muc 3.7);
Hq31 doflg Holz tham dinh kinh phi || . C4c van ban phép 1y vé
3.7 Tham dinh nhi¢m vu. dinh mirc kinh phi;
kinh phi - Bién bdn hop Hoi d@)l}g
tham dinh kinh phi (Mau
15.BBKP).
— - Bién ban hop Hoi dong
Hoan thién thuyét minh tham dinh kinh phi.
3.8 CNNV nhiém vu thqo ket lugén
cuia HOi dong tham
dinh kinh phi.
v AR
/ i . - \ - Thuy€t minh nhiém vu
Tham dinh Thuyét minh da hoan thién theo két
nhiém vy sau khi da ludn cua HD, da thong
dugc chinh stra, du thao qua Thu truéng don vi.
3.9 P.KHKH Quyét dinh phé dqyét - Du thao Quyét dinh phé
kinh phi va giao nhiém duyét kinh phi va giao
VUAKH‘%CN’ trinh TGD || phism vy KH&CN (Mau
Qhe duyét. /| 16.QDPD).
- Thuyét minh nhiém vu. T(_’fm bo
- Quyét dinh phé duyet| Dhiémvu
. . z ) . foox A cap Trung
Phé duyét Thuyét minh kinh phi va giao nhiém tam duoc
Téng Gidm va Quyét dinh phé duyét ||vu KH&CN  (Mau giao trude
3.10 dbe kinh phi va giao nhiém vu || 16.QDPD). ngay 15/6
KH&CN cho cac don vi
va ¢4 nhan cha tri.
v
4 Quan ly viéc thye hién nhiém vu cip Trung tim
- Thuyét minh nhi¢gm vy | Theo tién
v dugc phé duyét. d? dang
PR & dinh phé duyat| Y Uong
i1 CNNV, [ Trién khai } i{Qﬁl yeh’ i phe hl%}:@ Thuyét
' thuc hién nhiém vu. 1 phi’ va glao nhiem '
bVCT L C S ¥ vu KH&CN. minh.
- Thong béo chi tiéu ngan
il sach.
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Trach nhigm N . Tai liéu, biéu mau Thoi
TT o Noi dung cong viéc S .
thuc hién : ; lién quan gian
v - Thuyét minh nhiém vu 06 Athé{lg
CNNV, Bio cdo dinh ky dugc phé duyét. mot lan
4.2 BVCT qua trinh thyc hién - Béo cdo tinh hinh thuc
nhiém vu. hién nhiém vu dinh ky
i (Mau 18.BCPK).
l - B4o céo tinh hinh thyc | Theo Ke
- hién nhiém vu; hpach
Kiém tra tinh hinh £ .2 kiém tra
4.3 | Poan kiém tra thuc hién nhiém vu ) Kﬂe hoaﬂch ki€ém tra dugc (dinh ky
phé duyét; P,
e 1 x| hoac dot
- Bién ban kiém tra (Mau xuét) dugc
il 19.BBKT). phé duyét
5 | Panh gia nghiém thu va quén Iy sin pham ciia nhiém vu cip Trung tim
- Thuyét minh dwgc phé | Sau khi
duyét; hoan thanh
- Cac san phém cua | nhiém vu
nhiém vu;
v - B4o céo tong hop két
Xay dung bao céo tong qua nghién nhiém vy
51 CNNV hop két qua nhiém vu va | | (Mau 20.BCTH);
' chuan bi cac san pham, ||- Bdo cdo tinh hinh s
ndp cho don vi ch tri. dung kinh phi (Mau
21.BCKP);
- Cac van ban lién quan
dén trién khai thuc hién
nhiém vu.
- Ho so bao céo két qua
v nhiém vu (muc 5.1).
- Tham dinh, danh gid) |- Bao cdo danh gia két
ho so; . . qud nhiém wvu (Mau
- Gui ho so dé nghi Thu 22.DGCS);
5.2 bVvCT

truong Trung tam ra
Quyet dinh t6 chuc
nghi¢m thu.

- Cong vin dé nghi nghiém
thu cap Trung tam.
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Trach nhiém N N Tai liéu, biéu mau Thoi
TT A Noi dung cong viéc 5 :
thuc hién : j lién quan gian
l - Bién ban tiép nhan hd | QD thanh
so (Mau 23.BNHS). lap Hoi
/Thim  dinh tinh day ¢, |- H so nhiém vy (muc Kfl‘glgN
hop 1€ cia ho so. Trinh || 5.3); ohiém
TGD ra QD thanh 18p | |- Quyét dinh thanh 1ap | g pan
5.3 P.KHKH HDKH&CN nghiém thu | | HDKH&CN nghiém thu hanh tron
nhiém vu. Phoi hop véi | | nhiem vu; vong 079
CI‘\]NV _%m hf’, S? cho cac | | Phiéu nhan xét (Mu ngay keé tir
(hanh vién Hoi dong. / 24NXNT) va danh gi4 | khinhan
nhiém vu (Mau | duoc hd
25.DGNT). so hop 1¢
- H6 so nhiém vy (muc Tl’ong
5.3); vong 20
! _ Quyét dinh thanh lap ”ﬁgz ;‘ﬁ;“
P : HBPKH&CN nghiém thu .
HPKH&CN Hop nghiém thu, danh hiem vu: ghie QD thanh
. gia két qua thyc hi¢n nhiem vy, lap HD
5.4 nghi¢m thu nhiém vu. - Phiéu nhan xét (Mau '
nhiém vu 24 NXNT) va danh g~ié1
nhiém vu (Mau
25.DGNT);
- Bién ban hop Hoi déng
(Mau 26.BBNT).
- Bdo cdo vé viéc hoan | Sau khong
— thién hd so danh gia, | qualds
Hoan thién hd so | |nghiém thu két qua | ngayketl
CNNV nghiém thu theo két nhiém vu (Mau ngay }‘AlQP
5.5 ’ luan cia HP, xin xac 27.BCHT). Hoi dong
bVCT nhan cua Qhﬁ tich Hb, - HO so nghiém thu nghiém
gui ho so vé P.KHKH. nhiém vu sau }{hi da hoan thu
thién theo két luén cua
Hoi dong nghiém thu.
- HO so nghiém thu Trong
nhi¢m vy sau khi da hoan ang 012
Thim dinh hd so. Dy | | thién theo két luan cia th‘ang ‘ke
hio va trinh TGD phé Hoi dong nghiém thu. tu ngay
56 | P.KHKH thao va wrinh TGB phe PENSTEM T ) op Hoi
duyét Quyet dinh cong - Quyét dinh cong nhén dno
nhan két qua nhiém vu. két qua nhiém vu (Mau Eng
28.CNKQ). ngthljm

l
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Trach nhiém N N Tai liéu, biéu mau Thoi
T At Noi dung cong viéc 5 .
thuc hién : * lién quan gian
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- H6 so quyét toan va
Quyét toan hoan quan ly tai san la két qua
58 CNNV, thanh nhiém vu theo cua nhiém vu.
' DVCT quy dinh.
B. M0 ta

1. Ding ky nhiém vu cdp Trung tim

a) Trudc ngay 01 thang 02 hang nim, Phong KHKH thong bao dé xuat nhiém
vu cap Trung tim cho nam tiép theo t6i cac co quan, don vi.

b) Ngay sau khi nhan théng bao, cac don vi trién khai cho céc tap thé, ca nhan
dé xuat nhiém vu (theo Mau 01.DXNV).

¢) Cac don vi to chirc tham dinh cac dé xuat. Cach thtrc tham dinh do don vi
quyét dinh, c6 thé thanh 1ap Hoi dong tu van hodc mdi chuyén gia tham dinh céc
dé xuét.

d) Sau khi thim dinh, cac don vi 1ap bién ban (theo Mau 02a.BBTD d6i véi
Hoi dong tu van do don vi to chirc, Mau 02b.CGTD dbi v6i chuyén gia tham dinh
do don vi moi) va tong hop danh muyc dé xudt nhiém vu cia don vi (Miu
03a.DMDPX) trong d6, xac dinh ro dé xuat 1a nhiém vu KH&CN hay dé tai
KH&CN theo tiéu chi quy dinh tai Piéu 5 ctia Quy dinh vé quan 1y nhiém vu khoa
hoc va cong ngh¢ cuia Trung tdm Nhiét dé1 Viet-Nga.

d) Céac don vi giri hd so dé xuat nhiém vy vé Trung tim (qua Phong KHKH)
truéc ngay 01 thang 3 hang nim. Ho so gom:

- Tong hop danh muc dé xuat (Mau 03.DMDX);

- Phiéu d¢ xuét va cong vin xac dinh nhu cau cia don vi Gmg dung (d6i véi
nhiém vu nghién ctru rng dung);

- Bién ban tham dinh cac dé xuat (Mau 02a.BBTD hoic Miu 02b.CGTD).

2. Tham dinh va phé duyét danh muc nhiém vu cip Trung tém
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a) Phong KHKH tong hop, cho y klen tham dinh cac dé xuét theo cac tiéu chi
(Mau 03b. THDMDX) dong thoi dé xuét thanh 1ap Hoi dong KH&CN theo chuyén
nganh dé tu van cho cac dé xuét nhiém vu, trinh TGD phé duyét;

b) Sau khi c6 Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, Phong KHKH gui ho so cho
cac thanh vién Hoi dong it nhat 05 ngdy trude phién hop ctua Hoi dong, hd so gdm:

- Tong hop danh muc nhiém vu dé xuat c6 y kién cua Phong KHKH (Mau
03a. THDMDbX);

- Phiéu dé xuat nhiém vu va cong vin xac dinh nhu cau cta don vi (néu co);

- Quyét dinh thanh lap Hoi dong KH&CN tur van theo chuyén nganh;

- Phiéu nhan xét, danh gia dé xuat nhiém vu (Mau 04.NXDG).

c) Hoi dong khoa hoc va cong nghé theo chuyén nganh hop tu van xac dinh
danh muc nhiém vu:

- Phién hop cta Hoi ddng khoa hoc va cong nghé theo chuyén nganh phai co
mit it nhat 2/3 tong s thanh vién, trong d6 phai c6 chu tich va it nhat 01 dy vién
phan bién.

- Can ctr vao cac tiéu chi d6i voi dé tai khoa hoc va cong nghé, nhiém vu khoa
hoc va cong nghé duoc quy dinh tai biéu 5 cua Quy dinh vé quan ly nhi¢ém vuy
khoa hoc va cong nghé cua Trung tam Nhiét d6i Viét-Nga, cac uy vién Hoi dong
danh gia cac dé xuat dé tai, nhiém vu (theo Mau 04.NXPG). Cac dé xuit dé tai,
nhiém vy duoc dé nghi thuc hién khi c6 it nhat 3/4 sb phiéu cua thanh vién Hoi
d6ng danh gia "Dé nghi thuc hién" bang hinh thic bo phiéu kin.

- o voi dé xuat dé tai, nhiém vu dat hang duoc dé nghi thyc hién, Hoi dong
tu Van két luan nhitng ndi dung can chinh sura, bd sung, hoan thién de xuat va dé
Xuét phuong thire thyc hién thong qua tuyén chon hoic giao truc tiép (Bién ban
hop Hoi dong theo Mau 05a.BBDX).

d) Phong KHKH tong hop danh muc dé xuat nhiém vu duwoc Hoi dong
KH&CN tu van theo chuyén nganh dé nghi thuc hién va khong thuc hién (Mau
06.DMDH) trong d6 xac dinh nhiém vu cép Trung tam la dé tai khoa hoc va cong
nghé hay nhiém vu khoa hoc va céng nghé¢, trinh Tong Giam doc phé duyét.

d) Truong hop can thiét, Tong Giam dbc giao lay y kién tu van cua Thuong
truc Hoi dong khoa hoc va cong nghé Trung tdm cho danh muyc nhiém vu cap
Trung tam trude khi phé duyét. Phién hop Hoi dong phai c6 mit it nhat 2/3 tong 50
thanh vién ctia Hoi dong. Cac dé xuat nhiém vu duoc thong qua khi trén % tong sd
thanh vién Hoi dong c6 mat nhét tri bang hinh thirc bo phiéu kin.

* Ghi chii: doi véi cac nhiém vu cdp Ti rung tam dwoc giao truc tiep: To ong
Gidm doc Ti rung tam can cir nhiém vy cu thé hang nam, xdc dinh cdc nhiém vu can
giao truc tiép cho cdc tdp thé, cd nhan chii tri va thanh lgp Hoi dong khoa hoc
chuyén nganh hodc Té chuyén gia tw van xdy dung danh muc nhiém vu.
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e) Viéc phé duyét danh muc nhiém vu cép Trung tam duoc thuc hién truwéc
ngay 31 thang 3 cua nim ké hoach.

3. Tuyén chon, xét chon, phé duyét va giao nhiém vu cdp Trung tim

a) Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy phé duyét, Phong KHKH giri van ban
dén cac don vi truc thudc Trung tam thong bao danh muc nhiém vu cép Trung tam
dat hang dugc phé duyét.

b) Sau khi c6 théng bao, cac ca nhan, don vi to chirc xdy dung thuyét minh dé
cuong, théng qua cap chu tri va nop hod so dang ky tham gia tuyén chon (ddi voi
nhiém vu dugc giao thong qua tuyén chon) hoac xét chon (dé)i vO1 nhiém vu duogc
giao tryuc tiép) vé Trung tdm (qua Phong KHKH) trwée ngay 30 thang 4 ciia nim
ké hoach, hd so gém:

- Cong vin ding ky chi tri (Mau 07.DKCT).

- Thuyét minh d@ tai, nhiém vu khoa hoc va cong nghé (Mau 08. TMDTNV);

- Ly lich khoa hoc cua nguoi dang ky chu nhiém va céc thanh vién chinh c6
tén trong Thuyét minh (Mau 09.LLKH).

- Cac van ban, tai liéu khac lién quan dén Thuyét minh nhiém vu.

* Ghi chu: Trong thoi han quy dinh ndp hé so, don vi va cd nhan dang ky
tham gia tuyén chon, xét chon cé quyén rit hé so dd np dé thay bang hé so méi
hodc bé sung hé so di nop. Viéc thay ho so méi va bé sung ho so phdi hodn tdt
trieGe thoi han nép hé so theo quy dinh.

¢) Phong KHKH ra soét tinh day di va hop 1é cua ho so nhan duoc. Dé xuat
thanh 1ap Hoi dong KH&CN xét chon, tuyén chon (Mau 10a.QDTLHPD), trinh
TGD phé duyét.

Hoi dong co tir 05 dén 07 thanh vién, gdm Chu tich, Uy vién Thu ky, 02 Uy
vién phan bi¢n (1a cac chuyén gia c6 chuyén mon sau trong linh vuc ciia nhiém vu)
va cac uy vién.

Péi v6i cac nhiém vy nghién ciru trién khai tng dung can c6 it nhat 01 thanh
vién Ho1 déng la dai dién don vi st dung két qua nhi¢m vu. Khong co cAu vao Hoi
d6ng nhitng chuyén gia ¢ tén trong danh sach dy kién tham gia nhiém vy.

d) Phong KHKH giri hd so cho cac thanh vién Hoi dong it nhat 3 ngay trudc
phién hop cta Hoi dong, hd so gdom:

- Quyét dinh thanh 13p HDPKH&CN xét chon, tuyén chon (Mau
10a.QDTLHP) va gidy moi (néu c¢6, Mau 10b.GM);

- Phiéu nhan xét (Mau 11a.NXDT d6i v6i dé tai KH&CN hodc Mau
11b.NXNV d6i v6i nhiém vu KH&CN).

- Thuyét minh dé tai, nhiém vu khoa hoc va cong nghé (Mau 08. TMPTNV);
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- Ly lich khoa hoc cua nguoi dang ky chu nhiém va cac thanh vién chinh co6
tén trong Thuyét minh (Mau 09.LLKH).

d) Tai phién hop Hoi ddng KH&CN xét chon, tuyén chon:

- Thu ky hoi dong lam cong tac t6 chirc: cong bd quyét dinh thanh 1ap hoi
dong, bao cao diéu ki¢n trién khai hoi nghi hoi dépg, gidi thiéu dai bi€u, thanh
phan tham du, gidi thi¢u va moi chu tich hdi dong diéu hanh hoi nghi.

- Chu tich Hoi dong thong nhat chuong trinh va diéu hanh hoi nghi.

- Chu nhiém nhiém vu bao céao trudc Ho1 déng va dai dién lanh dao don vi
chu tri duwoc moi tham gia du hop;

- Cac thanh vién Ho1 déng thao luan, dat cau hé}i cho chﬁ nhiém nhiém vu,
chu nhi€ém nhiém vu giai trinh cac ndi dung theo yéu cau hdi dong.

- Chu tich Hoi déng du kién két luan.

- Uy vién hoi dong hoan chinh phiéu danh gia theo Mau 12a.DGDT (ddi voi
de tai khoa hoc va cong ngh¢) hodac Mau 12b.DGNV (d61 véi nhiém vu khoa hoc
va cong ngh¢);

- T6 kiém phiéu lam viéc;

- Chu tich Hoi dong két luan.

- Thu ki hoi dong tong hop cac ndi dung cé}n chinh stra theo yéu cau hoi dong,
hoan thién va thong qua bién ban hdi nghi hoi dong (Mau 13.BBTM).

* Ghi chu: Thuyét minh nhiém vu cé tong diém trung binh cac tiéu chi dat tu
70/100 diem tro lén, trong do khong co tiéu chi ndo co qua 1/3 tong SO: thanh vién
Hoi dong c6 mat cho diem “khong” (0 diem), sé dwoc Hoi dong tuyén chon, xét
chon nhat tri thong qua (voi nhiing yéu cau chinh sua, hoan thién theo két ludn tai

Bién ban). Thuyét minh nhi¢m vu co tong diém trung binh dwéi 70/100 diém c6 thé
dwoc cho phép chinh sira dé té chire danh gid lai nhung khong qud 01 lan.

e) Trong vong 07 ngay sau khi hop Hoi dong tuyén chon, xét chon, Phong
KHKH thong bao két qua danh gia ctia Hoi dong cho don vi ding ky chu tri va chi
nhiém nhiém vuy;

f) Chu nhiém nhiém vu chinh stra lai thuyét minh nhiém vu theo két luan cua
Hoi dong, 1ap du toan chi tiét cac chi phi trong qua trinh thyc hi¢n nhiém vy, thong
qua Thu trudng don vi quan 1y tryc tiép, giri lai thuyet minh nhiém vu cho Phong
KHKH trong thoi gian khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc thong
bao cuia Phong KHKH;

g) Phong KHKH tham dinh Thuyét minh nhiém vu sau khi da dugc chinh sura,
néu chwa phu hop yéu cau chu nhiém nhiém vu tiép tuc hoan thién. Néu Thuyét
minh da dugc chinh stra dung theo két luan cta Hoi dé)ng, Phong KHKH dé xuét
thanh lap Hoi d6ng Tham dinh kinh phi trinh TGD phé duyét.
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Thanh phan cia Hoi dong thim dinh kinh phi gom 05 thanh vién: T6 trudng
12 Tha trudng Trung tam, 01 Uy vién thu ky 14 can bo Phong KHKH, 01 ty vién 1a
can bd Phong Tai chinh va 02 uy vién khac l1a can bd Phong KHKH hoéc thanh
vién Ho1 déng xét chon, tuyén chon nhiém vu.

Phong KHKH guri hd so cho cac thanh vién Hoi dong it nhat 3 ngdy trudc
phién hop Hoi dong.

h) Tai phién hop Hoi déng thim dinh kinh phi, cac Uy vién Hoi dong doc
ph1eu nhan xét cua minh, Uy vién thu ky doc phiéu nhan x¢ét cua uy vién vang mat
(neu c0). Chu nhiém nhiém vu tra 101, giai trinh cac van dé ma cac thanh vién Hoi1
d6ng néu ra. Chu tich Hoi dong két luan vé muc kinh phi can thiét dé thuc hién
nhiém vu. Bién ban hop Hoi déng tham dinh kinh phi duoc lap theo Mau
15.BBKP;

_Trong qua trinh tham dinh kinh phi, néu phat hién cac van dé& vuot qua thim
quyen nhu: €O sy thay d6i 16n vé muc tiéu, ndi dung, san pham so voi két luan cua
Hoi ddng tuyén chon, xét chon; ¢6 su bat dong ¥ kién giira Hoi déng tham dinh
kinh phi véi cht nhiém nhiém vy vé muc tiéu, ndi dung, san pham, kinh phi, thoi
gian thuc hién nhiém vu; ¢6 thanh vién Ho1 dong tham dinh kinh phi khong nhat tri
v6i két luan ciia Hoi dong va dé nghi bao luu y kién, Hoi dong c6 trach nhiém bao
cao Tong Giam doc bang vin ban va dé xuat phuong an xir Iy nhitng van dé phat sinh.

i) Phong KHKH théng bao két qua tham dinh kinh phi ciia Hoi ddng tham
dinh kinh phi cho don vi chu tri va chi nhi¢m nhiém vu trong thoi gian khong qua
03 ngay ké tir ngay hop Hoi dong;

k) Chu nhi€ém nhi€ém vu cé trach nhiém chinh stra, hoan thién Thuyét minh
thuyét minh nhiém vu va cac tai liéu lién quan theo két luan cua Hoi déng tham
dinh kinh phi, théng qua Thi truong don vi va gii vé Trung tim (qua Phong
KHKH) dé trinh Tong Giam ddc xem xét, phé duyét trong thoi gian khong qua 07
ngay ké tir ngay nhan duoc thong bao cua Phong KHKH;

) Phong KHKH tham dinh Thuyét minh nhiém vu sau khi da duogc chinh stra,
néu chua phu hop yéu cau chii nhiém nhiém vu tiép tuc hoan thién. Néu Thuyét
minh da dugc chinh stra ding theo két luan cua Hoi déng, Phong KHKH soan thao
Quyét dinh phé duyét kinh phi va giao nhiém vu KH&CN, trinh TGP phé duyét
(Mau 16.QDPD).

* Ghi chu:

- Nhitng nhiém vu cap Trung tdm dd tring tuyén nhung chia dwoc giao
nhiém vu trién khai sé dwoc bdo lwu dwa vao danh sach xem xét giao nhi¢m vu bo
sung hodc trong ké hoach nam tiép theo;

- Quyét dinh phé duyét kinh phi va giao nhiém vu KH&CN cho cdc dwoc vi
dwoc ban hanh trude ngdy 15 thang 6 ndam ké hoach.
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4. Qudn Iy vigc thwe hign nhiém vu cip Trung tém
4.1. Trién khai _thic hién nhiém vu

a) Can ct Quyét dinh giao nhiém vu, Thuyét minh nhiém vu cap Trung tdm
da duoc phé duyét va thong bao kinh phi, don vi chu tri chi dao chu nhi€ém nhiém
vy t6 chirc thuc hién va hoan thanh cac noi dung, san pham nghién ctru theo diing
tién do va noi dung di duoc phé duyét; chap hanh nghiém cac quy dinh cta phap
luat, cac quy dinh hién hanh vé sir dung kinh phi va ché do bao céo tién do theo
quy dinh.

Khi can diéu chinh, b6 sung Thuyét minh nhiém vu, chi nhiém nhiém vu va
don vi chii tri phai bao cdo Trung tdm bang vin ban va thyuc hién theo Muc 4.2 clia
Quy trinh nay.

b) Cap kinh phi thuc hién nhiém vy cap Trung tam:

- Can ctr ngudn kinh phi hang nam, Phong KHKH chi tri, phdi hop voi Phong
Tai chinh xdy dung ké hoach phan bd kinh phi, trinh Téng Giam dbc phé duyét,
giao kinh phi thuc hién nhiém vy cép Trung tam cho don vi chu tri dung tién do da
dugc phé duyét;

- Déi V61 cac nhi¢m vy cép Trung tam da dugc phé duyét, can trién khai thuc
hién gap nhung chua duoc cap kinh phi, don vi chu tri ¢6 thé dé nghi Trung tam
cap tam Gng dé thuc hién dam bao tién d6 theo thuyet minh da dugc phé duyét.

4.2. Diéu chinh va dimg thuec hién nhiém vu cdp Trung tdm

a) Piéu chinh nhiém vu cap Trung tim:

O thoi diém chua qua 3/4 thoi gian thyc hién, néu nhiém vu khong thé tiép tuc
duoc thuc hién theo dung Thuyét minh di dugc phé duyét, can thyc hién cac diéu
chinh nhu: thay chd nhiém nhiém vu, diéu chinh noi dung, san phrflm, kinh phi cac
muc chi..., chi nhiém nhi€ém vu va don vi chu tri phai c6 van ban bdo cao giai
trinh, trong d6 néu rd ndi dung dé nghi xét diéu chinh (theo Mau 17.DNDC). Nbi
dung diéu chinh chi c6 hiéu luc sau khi duoc Tong Giam ddc Trung tam phé duyét
bang van ban.

b) Gia han thoi gian thyc hién nhi€ém vy cép Trung tam:

Trong qua trinh trién khai, néu khong thé hoan thanh nhiém vu diing theo thoi
gian da dugc phé duyé¢t, chu nhi¢ém nhiém vu phai c6 van ban dé nghi duogc gia
han, c6 xac nhan cua Thi trudéng don vi chu tri (theo Mau 17.DNDC), giri vé
Trung tim (qua Phong KHKH) trudc thoi diém hét han it nhat 01 thang.

¢) Ding thyc hién nhiém vu cip Trung tim:

Nhiém vu cdp Trung tdm budc phai dimg thuc hién trong cac trudng hop sau:

- Chu nhiém nhiém vu khong thé tiép tuc trién khai nhiém vu vi 1y do chu
quan hoac cé d4u hiéu vi pham dao dtic nghé nghiép;
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- Co 1y do khach quan tir phia don vi chu tri, tor Trung tam hodc tir don vi thir
nghiém san pham... Trong cac trudng hop nay, don vi chu tri phai c6 van ban bao

c4o Thu truéong Trung tim dé xem xét quyét dinh dung thyc hién nhiém vu va thu
hdi kinh phi.

d) Trinh tu diéu chinh, ding thue hién nhiém vu cip Trung tam:
- Chu nhiém nhiém vy va Thu truong don vi chu tri gui cong van dé nghj diéu

chinh, kém theo bao cdo tién d6 thuc hién va cac hd so lién quan vé Trung tdm qua
Phong KHKH.

- Phong KHKH ra soat, kiém tra hd so va hién trang tinh hinh trién khai
nhiém vu, béo cdo Tong Giam doc xem xét, quyét dinh vé cic ndi dung diéu chinh
hoac dung thyc hién nhiém vu. Trong truong hop can thiét, Téng Giam dbc thanh
1ap Hoi dong tham dinh noi dung dé nghi diéu chinh.

- Tong Giam ddc ban hanh Quyét dinh vé viéc phé duyét ndi dung diéu chinh
hodc dung thuc hién nhiém vu.

d) Thu hdi kinh phi d6i voi nhiém vu cap Trung tdm bi dimg thyc hién:

- Sau khi c6 quyét dinh dimg thyc hién nhiém vu ctia Tong Giam dbc, don vi
chu tri, chi nhi¢m nhi¢m vy ¢6 trach nhiém ndp hoan tra ngan sdch nha nudc toan
bo s6 kinh phi ciia nhi¢m vu da duoc cép nhung chua st dung.

- D6i v6i phan kinh phi ciia nhiém vy di st dung:

+ Truong hop do nguyén nhan khach quan: thién tai, hoa hoan, tai nan va cac
truong hop bat kha khang khac, Thi truong Trung tdm co6 thé xem xét quyét dinh
khong phai hoan tra kinh phi da str dung.

+ Truong hop do nguyén nhan chi quan: Pon vi chu tri c6 trach nhi€ém nop
hoan tra ngan sach nha nuéc t6i thiéu 30% tong kinh phi ngan sach nha nudc da st
dung dung quy dinh.

Can ct két qua kiém tra, danh gia, nghiém thu thuc té, mtrc thu hoi cu thé do
Phong KHKH va Phong Tai chinh dé xuét, bao cdo Thu truéng Trung tim xem
xét, quyét dinh.

+ Truong hop do nguyén nhan chu quan va khong ching minh dugce kinh phi
da sir dung diing quy dinh: Pon vi chu tri phai hoan tra 100% kinh phi da st dung.

- Can cr quyét dinh thu hdi kinh phi cia Thi truéng Trung tim, don vi cha tri
cO trach nhiém xac dinh, théng nhat mtre kinh phi thu hdi cta cac bén lién quan
(cht nhi¢m nhiém vu, cdc ca nhan tryc tiép tham gia thyc hién nhiém vu) dé thuc
hién nghia vu n0p hoan tra ngan sach nha nudc.

- Pon vi cha tri ¢ trach nhiém hoan tra ngan sach nha nudc trong vong toi da
1a 60 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh thu hoi kinh phi cta Tha truong Trung tam.
Pon vi chu tri chua thuc hién hoan tra ngan sach nha nudc theo quyét dinh thu hdi
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kinh phi s& khong dugc quyén tham gia xét chon, xét giao truc tiép nhiém vu cé st
dung ngan sach nha nuédc.

- Chu nhiém nhiém vy ma don vi chu tri nhiém vy d6 chua hoan tra déy da
kinh phi cho ngan sach nha nudc theo quyét dinh xtr Iy thi khong dugc quyén tham
gia tuyén chon, xét giao truc tiép nhiém vu c6 str dung ngan sach nha nuéc.

4.3. Bdo cdo va kiém tra tinh hinh thiee hién nhiém vu cap Trung tam

a) B4o cdo tinh hinh thuc hién nhiém vu cap Trung tim

- Pon vi chu tri c6 trach nhiém dérz dbc chi nhiém nhiém vu béo cqéo tinh
hinh thuc hi¢n nhiém vu dinh ky (theo Mau 18.BCPK) 06 thang mot 1an ké tu khi
nhiém vy dugc phé duyét.

- Truong h(_)’p‘d(f)t xuét, don vi chi tri va cht nhiém nhiém vu c6 trach nhiém
bao cao theo y€u cau cua Trung tam.

b) Kiém tra tinh hinh thuc hién nhiém vy cap Trung tam:

Trung tdm thanh lap Dpe‘m cong tac kiém tra dinh ky hodc dot xuét tién do
thuc l}ién, ndi dung, sdn pham va t’inh hinhvsﬁ: dung kinh phi cua nhi€ém Vl.l?thCO
Thuyet minh da dugc phé duyét. Két qua kiém tra duoc lap thanh bién ban dé luu
h6 so quan Iy nhiém vu (theo Mau 19.BBKT).

5. Danh gid nghiém thu va quan Iy san phdm ciia nhiém vu cdp trung tém

5.1. Ddnh gid nghiém thu nhiém vu cdp Trung tam

a) Sau khi hoan thanh, chi nhiém nhiém vu ndp san pham cho don vi chu tri
bao gom: Bao cdo tong két va cac san pham, tai liéu li€n quan (theo Mau
20.BCTH, Mau 21.BCKP).

~ b) bon vi chu tri ¢6 trach nhiém cur can bo, chuyén gia (hodc t6 chirc Hoi
dong KH&QN néu c@n) tham dinh, danh gia ~h6 so da duoc chu nhjém nhi€ém vu
giao ngp, tong hop ket qua danh gia (theo Méau 22.DGCS). Viéc tham dinh, danh
gia & co s& can bam theo céc ti€u chi:

- S6 luong, chit luong san pham so voi diang ky trong Thuyét minh, nhiing
dong gop mai, hi¢u qua cua nhiém vuy;

- V& tinh hinh sir dung kinh phi;

- Tién dd thyuc hién nhiém vu;

- Chap hanh cac quy dinh va nguyén tic quan 1y.

¢) Don vi chu tri dé‘nghi Thi truong Trung tam ra quyét dinh t6 chirc nghiém
thu. H6 so d€ nghi bao gom:

- Cong van dé nghi nghiém thu cip Trung tam;

- Bdo c4o tong két va cac san pham, tai liéu lién quan;

- Bao c4o vé tinh hinh sir dung kinh phi;
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- B4o cdo tu danh gia cua don vi chu tri.

d) Phong KHKH tiép nhan ho so dé nghi nghiém thu (1ap Bién ban tiép nhan
theo Mau 23.BNHS), ra soat tinh diy du, hop 18, trinh Téong Giam ddc ra quyét
dinh thanh lap Hoi dong khoa hoc va cong nghé nghiém thu nhiém vy trong vong
07 ngay tir khi nhan dugc hd so hop 18 theo quy dinh.

- Ho1 déng khoa hoc va cong nghé nghi¢m thu nhiém vu co6 tur 05 dén 07
thanh vién, gdm: Chu tich; Uy vién thu ky; 02 uy vién phan bién (1a cac chuyén gia
c6 chuyén mon sau trong linh vyc ctia nhiém vu); va cac thanh vién khéac.

- B6i véi cac nhiém vu nghién ciru trién khai img dung can c6 it nhat 01 thanh
vién Hoi dong 1a dai dién don vi sir dung két qua nghién ciru.

- Nhitng nguoi 1a thanh vién tham gia thyc hién nhiém vy khong dugc tham
gia Hoi dong nghiém thu.

d) Phong KHKH t6 chic hop nghiém thu theo Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
nghiém thu nhiém vu cua Tong Giam doc Trung tam trong vong 20 ngay ke tur
ngay ky Quyét dinh thanh lap. Hoi dong tién hanh hop khi c6 mat it nhat 2/3 tong
s0 thanh vién Hoi dong, trong d6 nhat thiét phai c6 mat Chu tich, Uy vién thu ky
va toi thiéu 01 Uy vién phan bién. Uy vién phan bién danh gia nhiém vu khong dat
yéu cau nhat thiét phai co mat tai phién hop.

Tai phién hop Hoi dong nghiém thu:

- Thu ky hoi dong lam cong tac to chuc: cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong, bao céo diéu kién trién khai hoi nghi hoi dong, gidi thiéu dai biéu, thanh
phén tham dy, gi6i thiéu va moi chit tich hoi dong diéu hanh héi nghi;

- Chu tich Hoi dong thdng nhat chuong trinh va diéu hanh hoi nghi;

- Chu nhiém nhiém vu bao céo két qua thyc hi¢n nhiém vy;

- Thu ky hoi dong hodc T6 truéng to ki thuat (néu co) bao cio két qua kiém
tra thuc té;

- C4c thanh vién Ho1 déng thao luan, dat cau hoéi cho chu nhiém nhiém vu,
cht nhiém nhiém vu giai trinh cac ndi dung theo yéu cau Hoi dong.

- Chu tich Hoi dong duy kién két luan.

- Cac Uy vién hoi dong hoan chinh phiéu danh gia cian clr cac tiéu chi: chat
lugng bao céo téng hop, ) luong, chét lugng, chung loai san phém, tién do thuc
hién... (theo Mau 24.NXNT, Mau 25.DGNT). Két qua nhiém vu dugc Hoi dong
nghiém thu danh gia xép loai theo 03 mirc: xut sic, dat, khong dat;

- T6 kiém phiéu lam viéc.

- Chu tich Hoi dong két luan.

- Thu ki Hoi dong tong hop cac nodi dung can hoan chinh theo yéu cau cua
Hoi dong, hoan thién va thong qua bién ban hoi nghi Hoi dong (Mau 26.BBNT).
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* Ghi ch: déi véi nhiém vu dwoc danh gid “khéng dat”, Phong KHKH trinh
Téng Gidm doc ra quyét dinh cong nhdn nhiém vu khéng hoan thanh hodc dieng
thuwe hién va xir Iy theo cdc quy dinh tai Diéu 19 ciia Quy dinh vé qudn 1y nhiém vu
KH&CN cua Trung tam Nhiét doi Viét-Nga.

5.2. Cong nhan két qua va quyét toan hoan thanh nhiém vu cip Trung tAm

a) Sau khong qua 15 ngay ké tir ngay hop Hoi dong nghiém thu, don vi cha tri
va chi nhiém nhiém vy c6 trich nhi¢m hoan thién h6 so nghiém thu theo két luan
ciia Hoi ddng, xin xac nhan ctia Chu tich hoi dong vao bao cao vé viéc hoan thién
hd so danh gia, nghiém thu két qua nhiém vu (theo Mau 27.BCHT), giri ho so
nghiém thu hoan chinh sau dong gop cua Hoi dong vé Trung tim (qua phong
KHKH) d¢ dang ky két qua nhiém vu.

b) Phong KHKH tham dinh bao cdo tong hop két qua ctia nhiém vu. Khi béo
céo tong hop da dugc chinh sira phu hop véi két luan cua Hoi dong; san pham cua
nhiém vu va tai san di mua sdm bang kinh phi nhiém vu dd duogc giao ndp thi trinh
Tong Giam ddc ra quyét dinh cong nhan két qua nhiém vu (theo Mau 28.CNKQ).

¢) Sau khi ¢6 quyét dinh cong nhan két qua, cht nhiém nhiém vu déng quyén
(bia ctmg) theo quy dinh, dinh kem quyét dinh cong nhan két qua nghién ciu ¢
trang dau tién sau bia phu, gui vé Trung tdm 05 quyen dé déng ddu xac nhan va
lwu trir: Phong KHKH (01 quyén), Van thu (01 quyen) Thu vién (01 quyén), don
vi chu tri (01 quyén) va cha nhiém nhiém vu (01 quyén). Riéng do1 voi Thu vién,
cht nhiém nhiém vy ndp thém file dién tr ndi dung bao céo tong hop két qua
nhiém vu di dugc chinh sira cudi cung, dinh dang file Word hoac PDF.

Viéc cong nhan két qua phai dugc hoan thanh trong vong 01 thang sau ngay
hop Hoi ddng nghiém thu nhiém vuy.

¢) Sau khi ¢6 quyét dinh cong nhan két qua va gidy xac nhan ctua Thu vién,
don vi chu tri va chi nhiém nhiém vu thuc hién quyét toan hoan thanh nhiém vu
theo quy dinh va huéng dan ctia co quan Tai chinh.

d) Két qua nhiém vu cép Trung tam thudc danh muc bi mat nha nudc dugce
dang ky, luu gitt theo ché d6 mat theo quy dinh.

VI. BIEU MAU

1. MAau 01.DXNV — Phiéu dé xuat nhiém vu cép Trung tam,;

2. Mau 02a.BBTP — Bién ban hop Hoi dong KH&CN tham dinh dé xuét
nhiém vy cap Trung tim do don vi chu tri to churc;

3. Mau 02b.CGTD — Phiéu tham dinh dé xuat nhiém vu cip Trung tim cua
Chuyén gia do don vi chu tri moi;

4. Mau 03a.DMPX — Danh muc dé xuat nhiém vu cap Trung tAm ctia don vi;

5. Mau 03b.THDMPX — Tong hop danh muyc dé xuét nhiém vu cap Trung tAm
cOy kién cua Phong K& hoach khoa hoc;



QUY TRINH Ma s6: QT.08
Lan ban hanh: 01

Noay: ...[..[...

Quan ly nhiém vu khoa hgc va
cong nghé cap co sé trong
0703108 Trung tam Nhiét déi Viét-Nga Trang: 23/24

6. Mau 04 NXDG — Phiéu nhan xét, danh gia dé xuét nhiém vu cép Trung tam,;

7. Mau 05a.BBPX — Bién ban hop Hoi déng tr van xac dinh danh muc
nhiém vu cip Trung tAm;

8. Mau 05b.UVDG — Phiéu danh gid d¢ xuit nhiém vy cta Uy vién
TTHDPKH&CN Trung tam;

9. Mau 05¢.BBTTHD — Bién ban hop TTHDKH&CN Trung tam;

10. Mau 06 — Quyét dinh phé duyét danh muc nhiém vu cép Trung tam;

11. Mau 07.DKCT — Céng vin ding ky chu tri nhiém vu cap Trung tAm cua
don vi;

12. Mau 08.TMPTNV — Thuyét minh nhiém vu cip Trung tam;

13. Mau 09.LLKH — Ly lich khoa hoc ctia chu nhiém nhiém vu va ngudi thuc
hién chinh nhiém vu cép Trung tam,;

14. Mau 10a.QDTLHD — Quyét dinh thanh lap Hoi dong KH&CN xét duyét
Thuyét minh nhiém vu cip Trung tam;

15. Mau 10b.GM — Gidy moi tham gia Hoi dong ddi v6i cac can bo khong
thudc Trung tam;

16. Mau 10b.GUQ — Gléy iy quyén ctia Cha tich Hoi dong;

17. Mau 11a.NXDT — Phiéu nhan xét Thuyét minh dé tai KH&CN cép Trung tam;

18. Mau 11b.NXNV — Phiéu nhan xét Thuyét minh nhiém vu KH&CN cép
Trung tam;

19. Mau 12a.DGDT — Phiéu danh gia Thuyét minh dé tai KH&CN cép Trung tam;

20. Mau 12b.DGNV — Phiéu danh gia Thuyét minh nhiém vu KH&CN cip
Trung tam;

21. Miu 13.BBTM — Bién ban hop Hoi déng xét duyét Thuyét minh nhiém
vu cap Trung tim

22. Mau 14 NXKP — Phiéu nhan xét tham dinh kinh phi nhiém vu cdp Trung tam;

23. Mau 15.BBKP — Bién ban hop Hoi dong tham dinh kinh phi;

24. Mau 16.QPPD — Quyét dinh phé duyét kinh phi va giao nhiém vu cip
Trung tam;

25. Mau 17.DNDC — To trinh dé nghi diéu chinh trong qua trinh thyc hién
nhiém vu cép Trung tam,;

26. Mau 18.BCPK — Béo céo dinh ky tinh hinh thyc hién nhiém vu cép
Trung tam;

27. Mau 19.BBKT — Bién ban kiém tra tién d6 thuc hién nhiém vu cip Trung tam;

28. Mau 20.BCTH — Béo cdo tong hop két qua nhiém vu cip Trung tim;

29. Mau 21.BCKP — B4o céo tinh hinh str dung kinh phi nhiém vy cap Trung tim;

30. Mau 22.DGCS — Bao c4o tu danh gia ctia don vi chi tri;

31. Mau 23.BNHS — Bién ban giao nhan hd so danh gia, nghi¢m thu nhiém
vu cap Trung tim;

32. Mau 24.NXNT — Phiéu nhan xét két qua thuc hién nhi¢m vu cép Trung tam;
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33. Miu 25.DGNT — Phiéu danh gia két qua thue hién nhiém vu cép Trung tam;
34. M4u 26.BBNT — Bién ban hop Hoi dong nghiém thu nhiém vu cap Trung tam;
35. Mau 27.BCHT — B&0 cao hoan thién hd so nghiém thu nhiém vu cép

Trung tam;

36. Mau 28.CNKQ — Quyét dinh cong nhan két qua nhiém vu cap Trung tAm

VII. HO SO CAN LUU

TT Tén ho so luu Noi luu Thaoi gian lwu
1 HG so quan ly P.KHKH 1 nim dau
nhiém vy VPTT (Vin thu) Vinh vién
P.KHKH (01 ban)
Béo cdo téng hop P.TTKHQS (Thu vién, 01 ban) o
2 £ e VPTT (Van thu, 01 ban) Vinh vién
két qua nhi€ém vu

Don vi chu tri (01 ban)
Chu nhiém nhiém vu (01 ban)
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